
COMPETENCES

Alissa ROBERT
E T U D I A N T E  B U T  G E A    

Titulaire d’un BTS Gestion de la PME et actuellement en 3e année de BUT Gestion
des Entreprises et des Administrations, parcours Gestion, Entreprenariat et
Management des Activités (GEMA), je recherche une alternance afin de
développer mes compétences en gestion, management et administration. Sérieuse,
polyvalente et impliquée, je bénéficie d’une première expérience professionnelle en
gestion administrative et assistanat de direction. Disponible et mobile, titulaire du
permis et véhiculée, je peux me déplacer facilement selon les besoins de
l’entreprise. Formation suivie à l’ASFO à Pointe-à-Pitre, je suis disponible pour
intégrer une entreprise dans le cadre de mon alternance.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

CONTACT

EDUCATION

0690 67 53 99

alissarobert@hotmail.com

Sainte-Anne

CFA CCDC
BTS Gestion de la PME -
2024/2026

LGT Yves Leborgne

Baccalauréat général - Spécialité
HLP,SES,HGGSP - 2020/2023

Leadership et capacité à fédérer
Organisation et priorisation
Force de proposition
Polyvalence professionnelle
Aisance relationnelle 

Alyzés Aéro Services | Nov 2024 - Juin 2026

En bureau
Effectuer la saisie comptable
Organiser et superviser les processus interne
Assurer la gestion administrative complète des opérations
Gérer la facturation client et fournisseur
Gestion documentaire et stocks
Tableaux de bord et outils bureautiques

Sur le terrain
Supervision et coordination des équipes sur site
Suivi opérationnel des interventions
Gestion des prioprité et des imprévus
Respect des procédures et consignes de sécurité (zone sensible)
Reporting et remontée d’information

LGT Yves Leborgne  | Oct 2021 - Juillet 2023

Assistante de direction

Vice-présidente  Association maison des lycéens

Pilotage d’évènements fédérateurs
Coordination d’une équipe bénévole
Organisation d’actions solidaires: Octobre rose, Téléthon
Gestion logistique et relationnelle

Pharmacie de La Désirade | Février 2020
Employée polyvalente

Accueillir et conseiller la clientèle
Participation à la valorisation des stocks (facing)
Supervisé la gestion des stocks et leur réapprovisionnement
Administrer le classement et l’archivage
Gestion des correspondances physiques et électroniques

REALISATIONS

Mars 2026 | Alyzés Aéro Services

Dématérialisation des processus
par l’intégration de tablettes
dotées d’un programmes de
formation multilingues 

IUT de Fouillole
Licence de droit - 2023/2024
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