Paola BIRHUS

BTS COMPTABILITE GESTION EN APPRENTISSAGE
Minutieuse, structurée, ayant un bon sens relationnel.

06 90 57 53 43

paolabirhus3@gmail.com
lin| (— EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

@
N/

23 lotissement les Cannelles
Route de Réjoui BAIE-MAHAULT - ZI HOUELBOURG - JARRY

97190 Le Gosier

. Déc 24 - Mars 25: BALGUERIE GROUP - Assistante comptable

Permis B, véhiculée, 37 ans Suivi relevé compte factures fournisseurs

. Sept-Nov24: MC3ANTILLES - Assistante approvisionnement
FORMATIONS _/ Gestion dossiers commande clients / contenaire

« Juin-Juin 24 : CABINET LES DAUPHINS - Secrétaire médicale

. 2014-2016: BTS Assistante de Gestion . o .
Gestion rendez-vous clientéle / Planning

PME/PMI
Ebbs Business School . Déc 23 Mars 24 : GROUP CPS - Secrétaire d’agence
Bordeaux 33 Gestion planning / rendez-vous client

» 2012-2013: MC Accueil-Réception . Janv- Oct23: CARIPROTECH - Assistante de direction
CFA Stephenson Paris 18e Gestion administrative / Planning / Réunion

METROPOLE

COMPETENCES —/

. Langue: anglais, créole

. Sept 22 - Nov 22 : TR EXPRESS - Chargée de recouvrement
Bordeaux Mérignac 33
Recouvrement a 'amiable - Appels sortants

- Savoir étre : souriante , rigoureuse . Janv 22 - Juil 22 : PI MANAGEMENT - Assistante administrative
Bordeaux Pessac 33
. Savoir-faire: accueillir, orienter Gestion dossiers chantiers immobiliers

prise d’initiative
« Juil 22 - Sept 21 : KARAVEL - Chargée de recouvrement

s a - W X 1 Paris 10e
Pack office : la lﬁ ml n‘ Relance BtoC / appels et mails sortants

. Oct18-Avr19: CABINET AVOCATS - Secrétaire juridique

Logiciels de comptabilité : Avocats Huglo/Lepage Paris 8e
. Transmissions écrites d’actes juridiques
SOP cegid
. Janv - Juil17 : RENT A CAR - Chargée de facturation BtoB
Y Chorus SHINE Joinville-le-pont 94

Insertion factures / recouvrement clients

) - Oct 14- Janv 16 : PETIT FORESTIER - Assistante de gestion
CENTRE D’INTERETS Bordeaux Le Haillan 33

Gestion de parcs, véhicules froids
« Marche rapide

« Association Moun Gosié: Tir a l'arc
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